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1. Uvod 
{ǾǊƘŀ ƻǾƛƘ ƪƻǊƛǎƴƛőƪƛƘ ǳǇǳǘŀ όǳ ŘŀƭƧƴƧŜƳ ǘŜƪǎǘǳΥ ¦ǇǳǘŜύ Ȋŀ ƪƻǊƛǑǘŜƴƧŜ ǿŜō ŀǇƭƛƪŀŎƛƧŜ ƧŜ ǇǊƛƪŀȊŀǘƛ 

ƪƻǊƛǎƴƛŎƛƳŀ ŦǳƴƪŎƛƻƴŀƭƴƻǎǘƛ ŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƻǊǎƪƻƎ ǇƻǊǘŀƭŀ ¦Ǉƛǎƛ ǳ ŘƧŜőƧŜ ǾǊǘƛŏŜ ǘŜ ƛƳ Řŀǘƛ ǳǇǳǘŜ Ȋŀ 

ƪƻǊƛǑǘŜƴƧŜ ŀǇƭƛƪŀŎƛƧŜΦ  

¦ǇǳǘŜ ǎǳ ƴŀƳƛƧŜƴƧŜƴŜ ŘƧŜƭŀǘƴƛŎƛƳŀ ŘƧŜőƧƛƘ ǾǊǘƛŏŀ ƪƻƧƛ ǎǳ ŀƴƎŀȌƛǊŀƴƛ ƴŀ ǇǊƛƧŀǾŀƳŀ ƛ ǳǇƛǎƛƳŀ ŘƧŜŎŜΣ ŀ ƪƻƧƛ 

ŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƻǊǎƪƻƳ ǇƻǊǘŀƭǳ ¦Ǉƛǎƛ ǳ ŘƧŜőƧŜ ǾǊǘƛŏŜ ǇǊƛǎǘǳǇŀƧǳ ǇǊŜƪƻ ǎǳǎǘŀǾŀ Ŝ-DǊŀŚŀƴƛΦ  

мΦмΦ tƻƧƳƻǾƛ ƛ ǎƪǊŀŏŜƴƛŎŜ 

{ƪǊŀŏŜƴƛŎŀκtƻƧŀƳ  hōƧŀǑƴƧŜƴƧŜ  

¦Ǉƛǎƛ ǳ ŘƧŜőƧŜ ǾǊǘƛŏŜ  ²Ŝō ŀǇƭƛƪŀŎƛƧŀ Ȋŀ ǇǊƛƧŀǾǳ ƛ ǳǇƛǎ ŘƧŜŎŜ ǳ ǳǎǘŀƴƻǾŜ ǊŀƴƻƎ ƛ ǇǊŜŘǑƪƻƭǎƪƻƎ ƻŘƎƻƧŀ 

i obrazovanja.  

MZO  Ministarstvo znanosti i obrazovanja  

NIAS  5ǊȌŀǾƴƛ ƛƴŦƻǊƳŀŎƛƧǎƪƻ-ǘŜƘƴƻƭƻǑƪƛ ǎǳǎǘŀǾ ǎǊŜŘƛǑƴƧŜ ƛŘŜƴǘƛŦƛƪŀŎƛƧŜ ƛ ŀǳǘŜƴǘƛŦƛƪŀŎƛƧŜ 

YƻǊƛǎƴƛƪŀ ŜƭŜƪǘǊƻƴƛőƪƛƘ ǳǎƭǳƎŀΣ ƪŀƪƻ ƧŜ ŘŜŦƛƴƛǊŀƴ ½ŀƪƻƴƻƳ ƛ hŘƭǳƪƻƳΦ  

Sustav e-DǊŀŚŀƴƛ  5ǊȌŀǾƴŀ ǇƭŀǘŦƻǊƳŀ ƛ Řƛƻ ŘǊȌŀǾƴŜ ƛƴŦƻǊƳŀŎƛƧǎƪŜ ƛƴŦǊŀǎǘǊǳƪǘǳǊŜ ƪƻƧŀ ƎǊŀŚŀƴƛƳŀ 

ƻƳƻƎǳŏŀǾŀ ǇǊƛǎǘǳǇ ƧŀǾƴƛƳ ƛƴŦƻǊƳŀŎƛƧŀƳŀ ƛ ƛƴŦƻǊƳŀŎƛƧŀƳŀ ƻ Ŝ-uslugama 

ƴŀƳƛƧŜƴƧŜƴŜ ƎǊŀŚŀƴƛƳŀ ƴŀ ƧŜŘƴƻƳ ƳƧŜǎǘǳΣ ǎƛƎǳǊŀƴ ǇǊƛǎǘǳǇ ǇƻŘŀŎƛƳŀ ƛ 

ŜƭŜƪǘǊƻƴƛőƪǳ ƪƻƳǳƴƛƪŀŎƛƧǳ ƎǊŀŚŀƴŀ ǎ ƧŀǾƴƛƳ ǎŜktorom.   

Korisnik  tǊƛƧŀǾƭƧŜƴƛ ƪƻǊƛǎƴƛƪ ǳ ǿŜō ŀǇƭƛƪŀŎƛƧƛ ¦Ǉƛǎƛ ǳ ŘƧŜőƧŜ ǾǊǘƛŏŜ ƪƻƧƛ ǇƻŘƴƻǎƛ ȊŀƘǘƧŜǾ  

Vjerodajnica  {ǊŜŘǎǘǾƻ Ȋŀ ŜƭŜƪǘǊƻƴƛőƪǳ ƛŘŜƴǘƛŦƛƪŀŎƛƧǳ ƛ ŀǳǘŜƴǘƛŦƛƪŀŎƛƧǳ ƪƻǊƛǎƴƛƪŀ ƪƻƧŜ ǎŜ ƪƻǊƛǎǘƛ 

ǇǊƛƭƛƪƻƳ ǇǊƛƧŀǾŜ ƴŀ ŜƭŜƪǘǊƻƴƛőƪŜ ǳǎƭǳƎŜ ǳƴǳǘŀǊ ǎǳǎǘŀǾŀ Ŝ-DǊŀŚŀƴƛΦ  

Autentifikacija  Autentifikacija je formalizirani postupak kako je definiran Zakonom i Uredbom 

ƻ ƻǊƎŀƴƛȊŀŎƛƧǎƪƛƳ ƛ ǘŜƘƴƛőƪƛƳ ǎǘŀƴŘŀǊŘƛƳŀ Ȋŀ ǇƻǾŜȊƛǾŀƴƧŜ ƴŀ ŘǊȌŀǾƴǳ 

informacijsku infrastrukturu.  

Autorizacija  tƻǎǘǳǇŀƪ ǳǘǾǊŚƛǾŀƴƧŀ ǊŀȊƛƴŜ ǇǊŀǾŀ ƪƻǊƛǑǘŜƴƧŀ Ŝ-usluge za Korisnika.  

KP  YƻǊƛǎƴƛőƪƛ ǇǊŜǘƛƴŀŎ ƧŜ ƻǎƴƻǾƴŀ ǳǎƭǳƎŀ ǎǳǎǘŀǾŀ Ŝ-DǊŀŚŀƴƛ ƪƻƧŀ ƻƳƻƎǳŏǳƧŜ 

ǇǊƛƳŀƴƧŜ ŜƭŜƪǘǊƻƴƛőƪƛƘ ǇƻǊǳƪŀ ǘƛƧŜƭŀ ƧŀǾƴŜ ǳǇǊŀǾŜΦ  

MUP  Ministarstvo unutarnjih poslova  

OIB  Osobni identifikacijski broj  
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HZJZ  Hrvatski zavod za javno zdravstvo  

HZZO  Hrvatski zavod za zdravstveno osiguranje  

CEZIH  Centralni Zdravstveni Informacijski sustav Republike Hrvatske  

HZMO  Hrvatski zavod za mirovinsko osiguranje  

EDIP  Evidencija dohodaka i primitaka  

HZZ  IǊǾŀǘǎƪƛ ȊŀǾƻŘ Ȋŀ ȊŀǇƻǑƭƧŀǾŀƴƧŜ  

MROSP  Ministarstvo rada, mirovinskog sustava, obitelji i socijalne politike  
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нΦ tǊŜŘǳǾƧŜǘƛ ƪƻǊƛǑǘŜƴƧŀ 
tǊŜŘǳǾƧŜǘƛ ƪƻǊƛǑǘŜƴƧŀ ǿŜō ŀǇƭƛƪŀŎƛƧŜ ¦Ǉƛǎƛ ǳ ŘƧŜőƧŜ ǾǊǘƛŏŜ ǎǳΥ  

¶ Pristup internetu 

¶ tƻǎƧŜŘƻǾŀƴƧŜ ǾŀȌŜŏŜ ǾƧŜǊƻŘŀƧƴƛŎŜ ƻŘƎƻǾŀǊŀƧǳŏŜ ǎƛƎǳǊƴƻǎƴŜ ǊŀȊƛƴŜ 

¶ Sustav e-DǊŀŚŀƴƛ ƧŜ ǳ ŦǳƴƪŎƛƧƛ ƛ ŘƻǎǘǳǇŀƴ 

нΦмΦ tƻŘǊȌŀƴƛ ƛƴǘŜǊƴŜǘǎƪƛ ǇǊŜƎƭŜŘƴƛŎƛ 

½ŀ ƴŜƻƳŜǘŀƴ ǊŀŘ ǇǊŜǇƻǊǳőǳƧŜ ǎŜ ƪƻǊƛǑǘŜƴƧŜ ƴŀƧƴƻǾƛƧƛƘ ǇƻŘǊȌŀƴƛƘ ǾŜǊȊƛƧŀ ǎƭƧŜŘŜŏƛƘ ǘŜǎǘƛǊŀƴƛƘ ǿŜō 

preglednika:  

¶ Google Chrome 

¶ Firefox 

¶ Opera 

¶ Edge 

¶ Safari 

3. Funkcionalnosti 
!ŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƻǊǎƪƻƳ ǇƻǊǘŀƭǳ ǇǊƛǎǘǳǇŀ ǎŜ ǇǊŜƪƻ ǾŀƴƧǎƪŜ ǇƻǾŜȊƴƛŎŜ ƻǾƛǎƴƻ ƻ ƪƻǊƛǎƴƛőƪƻƧ ǳƭƻȊƛ ƪŀƪƻ ōƛ ǎŜ 

administrirali podaci potrebni za proces upisa te odradile aktivnosti koje nastupaju nakon zaprimanja 

zahtjeva za upis: 

¶ Administracija kriterija ustanove 

¶ !ŘƳƛƴƛǎǘǊŀŎƛƧŀ ƻƭŀƪǑƛŎŀ ǳǎǘŀƴƻǾŜ 

¶ Administracija kapaciteta lokacije i programa 

¶ Pregledavanje zahtjeva za upis 

¶ Kreiranje zahtjeva u ime roditelja/skrbnika 

¶ hǘƪƭƧǳőŀǾŀƴƧŜ ȊŀƘǘƧŜǾŀ 

¶ Evaluacija zahtjeva 

¶ Unos podataka o inicijalnom upitniku 

¶ Izmjena statusa dokumentu sistematskog pregleda 

¶ tƻǘǾǊŚƛǾŀƴƧŜ ƛƭƛ ƻŘōƛƧŀƴƧŜ ǳǇƛǎŀ ǳ ǳǎǘŀƴƻǾǳ 

¶ tƻƴƛǑǘŀǾŀnje odbijanja upisa u ustanovu 

¶ tƻƴƛǑǘŀǾŀƴƧŜ ǇƻǘǾǊŘŜ ǳǇƛǎŀ ǳ ǳǎǘŀƴƻǾǳ 

¶ tǊŜƎƭŜŘ ƪƭƧǳőƴƛƘ ŘŀǘǳƳŀ ƛ ǇƻǇƛǎŀ ƪƻǊƛǎƴƛƪŀ ǳ Ǌƻƭƛ IŜƭǇŘŜǎƪ 
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4. Role 
YƻǊƛǎƴƛŎƛ ŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƻǊǎƪƻƎ ǇƻǊǘŀƭŀ ǳǇƛǎŀ ǳ ŘƧŜőƧŜ ǾǊǘƛŏŜ ƳƻƎǳ ǎŜ ǇƻŘƛƧŜƭƛǘƛ ǳ ǎƭƧŜŘŜŏŜ ƪƻǊƛǎƴƛőƪŜ ǳƭƻƎŜΥ 

¶ Upisno povjerenstvo ustanove  

¶ ¦ǇǊŀǾƴƻ ǾƛƧŜŏŜ ǳǎǘŀƴƻǾŜ  

¶ Administrator ustanove  

¶ Ravnatelj  

¶ Upisno povjerenstvo skupne razine  

¶ Administrator kriterija skupne razine  

¶ Centralni administrator sustava  

¶ Helpdesk  
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tǊŀǾŀ ƪƻƧŀ ƛƳŀ ǇƻƧŜŘƛƴŀ ƪƻǊƛǎƴƛőƪŀ ǳƭƻƎŀ ŘŜŦƛƴƛǊŀƴŀ ǎǳ ǳ ƳŀǘǊƛŎƛ ƻǾƭŀǎǘƛ ǇǊƛƪŀȊŀƴƻƧ ǳ ǘŀōƭƛŎƛ ƻǾƭŀǎǘƛ ƴƛȌŜΦ ¦ ǘŀōƭƛŎƛ ǎǳ ǇǊŀǾŀ ƻȊƴŀőŜƴŀ ǎƭƧŜŘŜŏƻƳ ǘŜǊƳƛƴƻƭƻƎƛƧƻƳΥ 

¶ DA - Korisnik ima pravo nad navedenom funkcionalnosti  

¶ NE ς Korisnik nema pravo nad navedenom funkcionalnosti  

¶ SAMO PREGLED ς Korisnik ima samo pravo pregleda navedene funkcionalnosti  

 

Scenarij/Rola  
Upisno 

povjerenstvo DV 

Upravno 

ǾƛƧŜŏŜ 5± 

Administrator u 

ŘƧŜőƧŜƳ ǾǊǘƛŏǳ 

 

Ravnatelj DV CAS 

Upisno 

povjerenstvo 

skupne razine 

Administrator kriterija 

skupne razine 
Helpdesk 

ADMINISTRIRAJ  

KRITERIJE USTANOVE  

 

NE 

 

NE 

DV - DA 

SR - Samo pregled 

DV - DA 

SR - Samo 

pregled 

Samo pregled 

 

NE 

 

DA Samo pregled 

ADMINISTRIRAJ  

KAPACITET ZA LOKACIJU I  

PROGRAM (REDOVAN  

UPIS I NAKNADNI UPIS)  

 

NE 

 

NE 

 

DA 

 

DA 
Samo pregled 

 

NE 

 

NE 
Samo pregled 

ADMINISTRIRAJ PODATKE 

ZA OSTVARIVANJE 

h[!Y~L/! 

NE NE 

DV - DA 

SR - Samo 

pregled 

DV - DA 

SR - Samo 

pregled 

Samo pregled NE 

 

DA Samo pregled 

PREGLEDAJ ZAHTJEV ZA 

UPIS  
DA NE DA DA DA DA NE Samo pregled 

KREIRAJ ZAHTJEV ZA  

UPIS ς ADMINISTRATOR  

USTANOVE /  

RAVNATELJ USTANOVE  

 

NE 

 

NE 

 

DA 

 

DA 
Samo pregled 

 

NE 

 

NE 
Samo pregled 

h¢Y[W¦2!W ½!I¢W9± ½! 

UPIS  
DA NE NE NE Samo pregled DA NE Samo pregled 

EVALUIRAJ ZAHTJEV ZA 

UPIS  
DA NE NE NE Samo pregled DA NE Samo pregled 
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IZMIJENI STATUS 

DOKUMENTU 

SISTEMATSKOG PREGLEDA 

DA NE NE NE Samo pregled DA NE Samo pregled 

UNESI ½!t!¿!bW9 

INICIJALNOG RAZGOVORA 
DA NE NE NE Samo pregled DA NE Samo pregled 

POTVRDI/ODBIJ UPIS U 

USTANOVU 
DA NE NE DA Samo pregled DA NE 

Samo pregled 

thbL~¢L h5.LW!bW9 ¦tL{! 

U USTANOVU 
DA NE NE DA Samo pregled DA NE 

Samo pregled 

thbL~¢L th¢±w5¦ ¦tL{! ¦ 

USTANOVU 
DA NE NE DA Samo pregled DA NE 

Samo pregled 

 

Tablica 1 - Matrica ovlasti 
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5. Prijava u sustav 
½ŀ ƪƻǊƛǑǘŜƴƧŜ ǎǳǎǘŀǾŀ ǇƻǘǊŜōƴŀ ƧŜ ǳǎǇƧŜǑƴŀ ǇǊƛƧŀǾŀΦ bŀƪƻƴ ƻŘŀōƛǊŀ ǳǎƭǳƎŜ ǳ ǎǳǎǘŀǾǳ Ŝ-DǊŀŚŀƴƛ 

(dostupnog na poveznici https://gov.hrύ ǇǊƛƪŀȊǳƧŜ ǎŜ ǇƻőŜǘƴƛ ŜƪǊŀƴ Ȋŀ ǇǊƛƧŀǾǳ ƪƻǊƛǎƴƛƪŀ ǳ ǿŜō ŀǇƭƛƪŀŎƛƧǳ 

¦Ǉƛǎƛ ǳ ŘƧŜőƧŜ ǾǊǘƛŏŜ ǇǳǘŜƳ NIAS sustava.  

Upute za prijavu putem NIAS-a dostupne su na stranicama NIAS-a na poveznici https://nias.gov.hr/. 

 

Slika 1 - Ekran za odabir usluge putem sustava e-DǊŀŚŀƴƛ 

 

Administratorskom dijelu e-ǳǎƭǳƎŜ ƳƻȌŜ ǎŜ ǇǊƛǎǘǳǇƛǘƛ ǇǳǘŜƳ ǇƻǾŜȊƴƛŎŜ https://admin.e-upisi.hr/. 

 

Slika 2 - tƻőŜǘƴƛ ŜƪǊŀƴ ǳǎƭǳƎŜ Ŝ-Upisi 

https://gov.hr/
https://nias.gov.hr/
https://admin.e-upisi.hr/
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bŀƪƻƴ ƻŘŀōƛǊŀ ƻǇŎƛƧŜ Ȋŀ ǇǊƛƧŀǾǳ ǇƻǘǊŜōƴƻ ƧŜ ƻŘŀōǊŀǘƛ ǾƧŜǊƻŘŀƧƴƛŎǳ ƪƻƧǳ ŏŜ korisnik koristiti za prijavu u 

e-uslugu. 

 

Slika 3 - Ekran za odabir vjerodajnice 

bŀƪƻƴ ǳǎǇƧŜǑƴŜ ǇǊƛƧŀǾŜ ǳ ǳǎƭǳƎǳΣ ǇǊƛƪŀȊǳƧŜ ǎŜ ŜƪǊŀƴ Ȋŀ ƻŘŀōƛǊ ƳƻŘǳƭŀΦ ½ŀ ǇǊƛǎǘǳǇ ŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƻǊǎƪƻƳ 

ŘƛƧŜƭǳ ǳǇƛǎŀ ǳ ǳǎǘŀƴƻǾŜ ǊŀƴƻƎ ƛ ǇǊŜŘǑƪƻƭǎƪƻƎ ƻŘƎƻƧa i obrazovanja odabire se pristup modulu upisa u 

ŘƧŜőƧŜ ǾǊǘƛŏŜΦ 

 

 

Slika 4 - Ekran za odabir modula 

 

 

 

 

Nakon odabira modula prikazuje se ekran za odabir role. Prikazane su role koje su dodijeljene 

prijavljenom korisniku. wƻƭŜ ƧŜ ƳƻƎǳŏŜ ŦƛƭǘǊƛǊŀǘƛ ǇǊŜƳŀ ƴŀȊƛǾǳ ǾǊǘƛŏŀ ƛ ƳƧŜǎǘǳ ǳ ƪƻƧŜƳ ǎŜ ǾǊǘƛŏ ƴŀƭŀȊƛΦ  
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Slika 5 - Ekran za odabir role 

 

сΦ tƻőŜǘƴŀ ǎǘǊŀƴƛŎŀ 
tƻőŜǘƴŀ ǎǘǊŀƴƛŎŀ ǎŜ ǎŀǎǘƻƧƛ ƻŘ ǎƭƧŜŘŜŏƛƘ ŘƛƧŜƭƻǾŀ ƪƻƧƛ ǎǳ ƻȊƴŀőŜƴƛ ƴŀ ǎƭƧŜŘŜŏƻƧ ǎƭƛŎƛΥ 

1. Horizontalna NIAS navigacijska traka 

2. Informacija o prijavljenom korisniku, njegovoj roliΣ ǘǊŜƴǳǘƴƻ ŀƪǘƛǾƴƻƳ ŘƻƎŀŚŀƧǳ ƛ ǳǎǘŀƴƻǾƛ 

3. Vertikalna navigacijska traka s pod-navigacijom 

4. tǊƛƪŀȊ ǎŀŘǊȌŀƧŀ ƻŘŀōǊŀƴŜ ƻǇŎƛƧŜ 

5. tƻŘƴƻȌƧŜ ς ǎŀŘǊȌƛ ƛƴŦƻǊƳŀŎƛƧŜ ƻ ƭƻƎƻǘƛǇǳ ǘŜ ǇƻǾŜȊƴƛŎŜ ƴŀ ǳǾƧŜǘŜ ƪƻǊƛǑǘŜƴƧŀ ƛ ƪƻǊƛǎƴƛőƪŜ ǳǇǳǘŜ 
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Slika 6 - tƻőŜǘƴƛ ŜƪǊŀƴ ŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƻǊǎƪƻƎ ǇƻǊǘŀƭŀ ¦Ǉƛǎƛ ǳ ŘƧŜőƧŜ ǾǊǘƛŏŜ 

 

7. Administracija podataka ustanova 
bŀƪƻƴ Ǒǘƻ ǎŜ ǳƴŜǎǳ ƪƭƧǳőƴƛ ŘŀǘǳƳƛ Ȋŀ ǇŜŘŀƎƻǑƪǳ ƎƻŘƛƴǳ ǳ ƪƻƧƻƧ ŏŜ ǎŜ ǇǊƻǾƻŘƛǘƛ ǳǇƛǎi u ustanove ranog 

ƛ ǇǊŜŘǑƪƻƭǎƪƻƎ ƻŘƎƻƧŀ ƛ ƻōǊŀȊƻǾŀƴƧŀ ǇǳǘŜƳ ǎǳǎǘŀǾŀ Ŝ-¦ǇƛǎƛΣ ƪƻǊƛǎƴƛŎƛ ƛƳŀƧǳ ƳƻƎǳŏƴƻǎǘ ŀŘƳƛƴƛǎǘǊƛǊŀǘƛ 

podatke svoje ustanove odabirom kartica iz vertikalne navigacije.  

bŀ ǾŜǊǘƛƪŀƭƴƻƧ ƴŀǾƛƎŀŎƛƧƛ ǎǳ ǇƻƴǳŚŜƴŜ ǎƭƧŜŘŜŏŜ ƪŀǊǘƛŎŜΥ 

¶ YƭƧǳőƴƛ datumi 

¶ Kriteriji 

¶ Kapaciteti 

¶ Liste zahtjeva 

¶ Upisne liste 

7.1. Unos podataka o kriterijima i bodovanju 

bŀƪƻƴ Ǒǘƻ ǎŜ ǳƴŜǎǳ ƪƭƧǳőƴƛ ŘŀǘǳƳƛ Ȋŀ ǇŜŘŀƎƻǑƪǳ ƎƻŘƛƴǳ ǳ ƪƻƧƻƧ ŏŜ ǎŜ ǇǊƻǾƻŘƛǘƛ ǳǇƛǎƛ ǳ ǳǎǘŀƴƻǾŜ ǊŀƴƻƎ 

ƛ ǇǊŜŘǑƪƻƭǎƪƻƎ ƻŘƎƻƧŀ ƛ ƻōǊŀȊƻǾŀƴƧŀ ǇǳǘŜƳ ǎǳǎǘŀǾŀ Ŝ-Upisi, administratori i ravnatelji ustanova imaju 

ƳƻƎǳŏƴƻǎǘ ŀŘƳƛƴƛǎǘǊƛǊŀǘƛ ǇƻŘŀǘƪŜΦ  

Odabirom opcije αKriterijiά Ǉŀ ȊŀǘƛƳ α[ƛǎǘŀ ƪǊƛǘŜǊƛƧŀ Ȋŀ ōƻŘƻǾŀƴƧŜά iz vertikalne navigacije sustav otvara 

ekran za pregled liste kriterija za bodovanje u nekoj ustanovi. KoǊƛǎƴƛƪ ƳƻǊŀ ƻŘŀōǊŀǘƛ ƪǊƛǘŜǊƛƧŜ ƪƻƧƛ ŏŜ 

ǾǊƛƧŜŘƛǘƛ ǇǊƛƭƛƪƻƳ ǳǇƛǎŀ ǳ ǳǎǘŀƴƻǾǳ Ȋŀ ǇŜŘŀƎƻǑƪǳ ƎƻŘƛƴǳ Ȋŀ ƪƻƧǳ ǎŜ ǇǊƻǾƻŘŜ ǳǇƛǎƛ ƴŀ ƴŀőƛƴ Řŀ ƻŘŀōŜǊŜ 

opciju dodavanja novog kriterija. 
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Slika 7 - Ekran s listom kriterija za bodovanje 

 

{ǳǎǘŀǾ ǘŀŘŀ ǇǊƛƪŀȊǳƧŜ ŜƪǊŀƴ ƪƻƧƛ ƪƻǊƛǎƴƛƪǳ ƴǳŘƛ ƳƻƎǳŏƴƻǎǘ Řŀ ƛȊ ǳƴŀǇǊƛƧŜŘ ŘŜŦƛƴƛǊŀƴŜ ƭƛǎǘŜ ƻŘŀōŜǊŜ 

ƪǊƛǘŜǊƛƧ όмύ ƛ ǘƻƳ ƪǊƛǘŜǊƛƧǳ ǇǊƛŘǊǳȌƛ ōǊƻƧ ōƻŘƻǾŀ όнύ ƛƭƛ ƴŀȊƴŀőƛ Řŀ ǎŜ Ȋŀ ǘŀƧ ƪǊƛǘŜǊƛƧ ƻǎǘǾŀǊǳƧŜ ŘƛǊŜƪǘŀƴ ǳǇƛǎ 

(3) te odabirom opcije za spremanje potvrdi navedeni kriterij. 
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Slika 8 - Ekran za unos kriterija za bodovanje 

 

bŀƪƻƴ Ǒǘƻ ƪƻǊƛǎƴƛƪ ǳǎǇƧŜǑƴƻ ǳƴŜǎŜ ƪǊƛǘŜǊƛƧΣ ǎǳǎǘŀǾ ŏŜ Ƴǳ ǇǊƛƪŀȊŀǘƛ ǘŀōƭƛőƴƛ ǇǊƛƪŀȊ ƭƛǎǘŜ ǎǾƛƘ ǳƴŜǎŜƴƛƘ 

ƪǊƛǘŜǊƛƧŀΦ 5ƻƪ ƧŜ ŀƪǘƛǾŀƴ ŘƻƎŀŚŀƧ Ȋŀ ŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀŎƛƧǳ ǳǎǘŀƴƻǾŀΣ ƪƻǊƛǎƴƛƪ ƛƳŀ ƳƻƎǳŏƴƻǎǘ ƴŀƪƴŀŘƴƻ ƻōǊƛǎŀǘƛ 

ƪǊƛǘŜǊƛƧŜ ƛƭƛ ŀȌǳǊƛǊŀǘƛ ōǊƻƧ ōƻŘƻǾŀΦ 

Napomena: Kriterije je potrebno administrirati za redovne upise. S obzirom na to da se isti kriteriji 

ōƻŘǳƧǳ Ȋŀ ǊŜŘƻǾƴƛ ƛ ƴŀƪƴŀŘƴƛ ǳǇƛǎΣ ǳ ŘƻƎŀŚŀƧǳ ŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀŎƛƧŜ ǳǎǘŀƴƻǾŀ Ȋŀ ƴŀknadni upis kriteriji su 

ƻƴŜƳƻƎǳŏŜƴƛ Ȋŀ ǳǊŜŚƛǾŀƴƧŜΣ ŀƭƛ ƪƻǊƛǎƴƛƪ ǳ ƻŘƎƻǾŀǊŀƧǳŏƻƧ ƪƻǊƛǎƴƛőƪƻƧ ǳƭƻȊƛ ƛƳŀ ǇǊŀǾƻ ǇǊŜƎƭŜŘŀ ƛǎǘƛƘΦ 

LȊƴƛƳƴƻ ǳ ǇŜŘŀƎƻǑƪƻƧ ƎƻŘƛƴƛ нлнмΦκнлннΦ, osim Ǒǘƻ ƪƻǊƛǎƴƛƪ ƳƻȌŜ ǇǊŜƎƭŜŘŀǘƛ ƪǊƛǘŜǊƛƧŜ ƪƻƧƛ ǾǊƛƧŜŘŜ Ȋŀ 

ǊŜŘƻǾƴƛ ƛ ƴŀƪƴŀŘƴƛ ǳǇƛǎΣ ƳƻȌŜ administrirati nove kriterije. 

 

тΦнΦ ¦ƴƻǎ ǇƻŘŀǘŀƪŀ ƻ ƪǊƛǘŜǊƛƧƛƳŀ Ȋŀ ƻƭŀƪǑƛŎŜ 

hŘŀōƛǊƻƳ ƻǇŎƛƧŜ αYǊƛǘŜǊƛƧƛά Ǉŀ ȊŀǘƛƳ α[ƛǎǘŀ ƪǊƛǘŜǊƛƧŀ Ȋŀ ƻƭŀƪǑƛŎŜά ƛȊ ǾŜǊǘƛƪŀƭƴŜ ƴŀǾƛƎŀŎƛƧŜ ǎǳǎǘŀǾ ƻǘǾŀǊŀ 

ŜƪǊŀƴ Ȋŀ ǇǊŜƎƭŜŘ ƭƛǎǘŜ ƪǊƛǘŜǊƛƧŀ Ȋŀ ƻƭŀƪǑƛŎŜ ǳ ƴŜƪƻƧ ǳǎǘŀƴƻǾƛΦ YƻǊƛǎƴƛƪ ƳƻǊŀ ƻŘŀōǊŀǘƛ ƪǊƛǘŜǊƛƧŜ ƪƻƧƛ ŏŜ 

ǾǊƛƧŜŘƛǘƛ ǇǊƛƭƛƪƻƳ ǳǇƛǎŀ ǳ ǳǎǘŀƴƻǾǳ Ȋŀ ǇŜŘŀƎƻǑƪǳ ƎƻŘƛƴǳ Ȋŀ ƪƻƧǳ ǎŜ ǇǊƻǾƻŘŜ ǳǇƛǎƛ ƴŀ ƴŀőƛƴ Řŀ ƻŘŀōŜǊŜ 

ƻǇŎƛƧǳ ŘƻŘŀǾŀƴƧŀ ƴƻǾƻƎ ƪǊƛǘŜǊƛƧŀ ƪƭƛƪƻƳ ƴŀ ƎǳƳō α5ƻŘŀƧ ƴƻǾƛάΦ 
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Slika 9 - Ekran s listom kriterija za ƻƭŀƪǑƛŎŜ 

{ǳǎǘŀǾ ǘŀŘŀ ǇǊƛƪŀȊǳƧŜ ŜƪǊŀƴ ƪƻƧƛ ƪƻǊƛǎƴƛƪǳ ƴǳŘƛ ƳƻƎǳŏƴƻǎǘ Řŀ ƛȊ ǳƴŀǇǊƛƧŜŘ ŘŜŦƛƴƛǊŀƴŜ ƭƛǎǘŜ ƻŘŀōŜǊŜ 

ƻƭŀƪǑƛŎŜ ǘŜ ƻŘŀōƛǊƻƳ ƻǇŎƛƧŜ Ȋŀ ǎǇǊŜƳŀƴƧŜ ǇƻǘǾǊŘƛ ƴŀǾŜŘŜƴǳ ƻƭŀƪǑƛŎǳΦ 

 

Slika 10 - Ekran za unos kǊƛǘŜǊƛƧŀ Ȋŀ ƻƭŀƪǑƛŎŜ 

bŀƪƻƴ Ǒǘƻ ƪƻǊƛǎƴƛƪ ǳǎǇƧŜǑƴƻ ǳƴŜǎŜ ƪǊƛǘŜǊƛƧΣ ǎǳǎǘŀǾ ŏŜ Ƴǳ ǇǊƛƪŀȊŀǘƛ ǘŀōƭƛőƴƛ ǇǊƛƪŀȊ ƭƛǎǘŜ ǎǾƛƘ ǳƴŜǎŜƴƛƘ 

ƪǊƛǘŜǊƛƧŀΦ 5ƻƪ ƧŜ ŀƪǘƛǾŀƴ ŘƻƎŀŚŀƧ Ȋŀ ŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀŎƛƧǳ ǳǎǘŀƴƻǾŀΣ ƪƻǊƛǎƴƛƪ ƛƳŀ ƳƻƎǳŏƴƻǎǘ ƴŀƪƴŀŘƴƻ ƻōǊƛǎŀǘƛ 

kriterije. 
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7.3. Unos podataka o kapacitetu lokacija 

Odabirom opcije Kapaciteti iz vertikalne navigacije sustav prikazuje ekran za pregled liste kapaciteta 

ǳǎǘŀƴƻǾŜΦ YƻǊƛǎƴƛƪ ƳƻǊŀ ƻŘŀōǊŀǘƛ ǇǊƻƎǊŀƳŜ ƛ ƪŀǇŀŎƛǘŜǘŜ Ǉƻ ǇǊƻƎǊŀƳƛƳŀ ƪƻƧƛ ŏŜ ǾǊƛƧŜŘƛǘƛ ǇǊƛƭƛƪƻƳ ǳǇƛǎŀ 

ǳ ǳǎǘŀƴƻǾǳ Ȋŀ ǇŜŘŀƎƻǑƪǳ ƎƻŘƛƴǳ Ȋŀ ƪƻƧǳ ǎŜ ǇǊƻǾƻŘŜ ǳǇƛǎƛ ƴŀ ƴŀőƛƴ Řŀ ƻŘŀōŜǊŜ ƻǇŎƛƧǳ Ȋŀ ŘƻŘŀǾŀƴƧŜΦ 

YŀǇŀŎƛǘŜǘƛ Ȋŀ ǊŜŘƻǾŀƴ ǳǇƛǎ ǎŜ ŀŘƳƛƴƛǎǘǊƛǊŀƧǳ ƪŀŘŀ ƧŜ ŀƪǘƛǾŀƴ ŘƻƎŀŚŀƧ !ŘƳƛƴƛǎǘǊŀŎƛƧŀ ǳǎǘŀƴƻǾŀ Ȋŀ 

ǊŜŘƻǾƴŜ ǳǇƛǎŜΣ Řƻƪ ǎŜ ƪŀǇŀŎƛǘŜǘƛ ƴŀƪƴŀŘƴƻƎ ǳǇƛǎŀ ŀŘƳƛƴƛǎǘǊƛǊŀƧǳ ƪŀŘŀ ƧŜ ŀƪǘƛǾŀƴ ŘƻƎŀŚŀƧ 

Administracija ustanova za naknadni upis. Funkcionalnosti naknadnog upisa koriste ustanove koje u 

redovnom upisnom roku nisu popunile kapacitete.  

 

Slika 11 - Ekran s listom kapaciteta 

 

{ǳǎǘŀǾ ǘŀŘŀ ǇǊƛƪŀȊǳƧŜ ŜƪǊŀƴ ƪƻƧƛ ƪƻǊƛǎƴƛƪǳ ƴǳŘƛ ƳƻƎǳŏƴƻǎǘ Řŀ ƛȊ ǳƴŀǇǊƛƧŜŘ ŘŜŦƛƴƛǊŀƴƛƘ ƭƛǎǘŀ ƻŘŀōŜǊŜ 

lokaciju (1) i program (2) te unese opis programa (3). Uz spomenute podatke, administrator obavezno 

mora unijeti i informaciju o organizaciji rada (4) (iz unaprijed definirane liste), kapacitetu programa (5), 

ǘǊŀƧŀƴƧǳ ǇǊƻƎǊŀƳŀ ǳ ǎŀǘƛƳŀ όсύΣ ŜƪƻƴƻƳǎƪƻƧ ŎƛƧŜƴƛ όтύ ǇǊƻƎǊŀƳŀΣ ǇƻőŜǘƪǳ ƛ ȊŀǾǊǑŜǘƪǳ ǎƳƧŜƴŜ όуύ ǘŜ 

napomenu (9).  

Napomena: 5ƻŘŀǾŀƴƧŜ ƪŀǇŀŎƛǘŜǘŀ ƭƻƪŀŎƛƧŀ ƛ ǇǊƻƎǊŀƳŀ ƳƻƎǳŏŜ ƧŜ ǳȊ ǇǊŜǘƘƻŘƴƛ ǳƴƻǎ ǇǊƻƎǊŀƳŀ ƛ lokacija 

u sustav e-Matice od strane Centralnog administratora sustava. 

 
































































































